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2/2019. (X1.25.) szamu Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagi hatarozat melléklete

ABONY VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
PENZUGYI ES UGYRENDI BIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

1L
Altaldnos szabdlyok

1. A bizottsag

1/a.)  hivatalos megnevezése: Abony Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének
Pénziigyi ¢s Ugyrendi Bizottsaga.

1/b.)
hivatalos nevének roviditett jelolése: Pii.és U. Biz.

2./ székhelye: 2740 Abony, Kossuth tér 1.

3/ jogallasa: Az Onkormanyzat azon szerve, melyet a képviselo-testiileti dontések
elokészitésére, végrehajtasanak szervezésére ¢s ellendrzésére, valamint a képviselo-
testiilet hataskorébol atruhazott dontési jogkor gyakorlasara hozott létre a képviselo-
testiilet.

A bizottsag feladat- és hataskorét az Abony Varos Onkormanyzaténak szervezeti és
mikodési  szabalyzatarol szolo 41/2014. (X11.16.) oOnkorményzati rendelete
(tovabbiakban: SZMSZ) VI. fejezete és 4. szamu mellékletének 1. pontja
tartalmazza.

A bizottsag a képviselo-testiilet altal meghatarozott teladat- és hataskorben jarhat el.
A bizottsag miikddésének részletes szabalyait - az SZMSZ-ben meghatarozottakkal
Osszhangban - Gigyrendjében maga allapitja meg.

4./ osszetétele: A képviselG-testillet 7 taggal hozta létre. Elndke ¢és tovabbi 3 tagja
Onkormanyzati képviseld. 3 tag nem dnkormanyzati képviseld (kiilso tag).

S miikidésének alapdokumentumai:
A Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l széld 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Métv.), az Onkormanyzat SZMSZ-e, a képviselo-testiilet egyéb
dontései. ezen tigyrend, valamint a képviselo-testiileti és bizottsagi munkatervek €s
ellendrzési terv.
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A bizontsagi iilés dsszehivasanak szabalyai

6./ A bizottsag sziikség szerint tartja tléseit. A képviselo-testiilet munkatervébdl adodo. €s
ellendrzési, valamint egyéb iitemezhetd feladatait munkatervében elére meghatarozott
idopontra tervezi (rendes iilés), rendkiviili tilést is tart, ha azt a feladatellatas megkivanja,
vagy idokozben felmertilt ok azt szlikségessé teszi.

7./ A bizottsag tiléseit a Varoshaza tanacskozo termében tartja. Bizottsag
a) ha a varoshaza éplilete az lilésezésre alkalmatlanna valik, vagy



8./

8/a.)

8/b.)

8/c.)

8/d.)

8/e.)

8/f)

b) egyéb okbol, ha a targyalt napirend azt indokolja
az onkormanyzat illetékességi teriiletén kihelyezett tilést tarthat.

A bizottsagi iilés osszehivasa:

A bizottsag iilését elndke, az elnok akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes hivja dssze
¢s vezeti. Az elobbiek tartos akadalyoztatdsa miatt a bizottsag Osszehivasarol a
polgarmester gondoskodik, ha a bizottsagi dontés elmaradasa dnkormanyzati sérelemmel
jarna.

A bizottsagot a képviselo-testiilet hatarozatara, a bizottsagi tagok egynegyedének
inditvanyara, vagy mas bizottsag hatarozataban foglalt inditvanyra a megjelslt hataridére
Ossze kell hivni. A polgdrmester inditvanydra torténd dsszehivds esetén a bizottsagot az
inditvany kézhezvételétol szamitott nyole napon beliili idépontra kell sszehivni.
Amennyiben a bizottsag elndke nem intézkedik a bizottsagi iilés dsszehivdsara. a hatarido
letelte utan a polgarmester jogosult a bizottsagi tilést sszehivni

A bizottsagi {ilés 6sszehivasa meghivoval torténik, amely formajat tekintve lehet irasos és
szobeli. Szobeli meghivasra csak sziikséghelyzetben van lehetdség. Ez esetben az
Osszehivas telefonon - a polgarmesteri hivatal kozremiikdésével — torténhet.

Az irasos meghivonak tartalmaznia kell:

- az iilés mindsitését, idopontjat, helyét,

- a javasolt napirendi pontok cimét,

- az egyes napirendi pontokhoz meghivottak nevét, beosztasat,

- az {ilést 6sszehivo sajat keziileg (sk.) jelzéssel ellatott alairasat.

A bizottsagi iilést ossze kell hivni:

- a munkatervben meghatarozott idépontra,

- a 8/b.) pontban rogzitettek kezdeményezésére,

- az altalanos alpolgarmester, az alpolgarmester a Pest Megyei Kormanyhivatal vezetdje.
a jegyz0, a konyvvizsgalo kezdeményezése alapjan.

Munkaterven Kiviili (rendkiviili) bizottsagi iilés 6sszehivasa:

1 Munkaterven kiviili Gilés dsszehivasara iranyuld kezdeményezést a bizottsag
elnokéhez irasban kell eljuttatni. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a
javasolt napirendet.

2. Munkaterven kiviili (rendkiviili) tlést az SZMSZ 45. § (6) bekezdésében
rogzitett szabdlyok szerint illetdleg a kezdeményezés atvételétdl szamitott 8
napon beliili idépontra 6ssze kell hivni.

3. Hatarozatképtelenség miatt elhalasztott, vagy felfliggesztett bizottsagi iilést 8
napon beliili idopontra - figyelemmel a képvisel6-testiilet iilésének iddpontjara,
¢s a tobbi képviseld-testiilet bizottsdg munkaterv szerinti {ilései idépontjara —
ugyanazon napirendi pontok megtargyaldsara ujbol 6ssze kell hivni.



9./

9/a.)

9/b.)

9/¢.)

10./

10/a.)

10/b.)

10/c.)

11./

11/a.)

A bizottsagi lilésre meghivandok kore:

A bizottsagi tagokon kiviil a tobbi meghivott tandcskozasi joggal vehet részt a bizottsag
tilésén. A tandcskozasi joggal részt vevok az eldterjesztéhoz kérdéseket intézhetnek, a
napirendi ponthoz hozzaszolhatnak. Az eléterjesztések elokészitésében kdzremiikodo
kiilso szakértok a napirendi pontok targyalasanal meghivottként vehetnek részt. A
bizottsagi iilésre meg kel hivni mindazon személyeket, akiknek a jelenléte a napirendi
pont alapos és koriiltekintd targyalasdhoz elengedhetetlentil sziikséges.

A teljes Glésre meghivandok:

- a bizottsag tagjai,

- a polgarmester,

- az altalanos alpolgarmester, az alpolgarmester

- ajegyzo,

- az aljegyzo,

- a polgarmesteri hivatal - bizottsag feladatkore szerint illetékes — osztalyvezetdje.
- a bizottsag torvényes mikodését segitod koztisztviselo,
- a konyvvizsgalo,

- a Roma Nemzetis¢gi Onkormanyzat elndke,

- érintett civil, tarsadalmi szervezetek képviseloi.

Az egyes napirendi pontokhoz meghivanddk:

- az eldterjesztések eldadoi,

- személyi ligy targyalasa esetén az érintett személy(ek),

- a bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyalasat kezdeményez6 6nkormanyzati
képviselo.

- a bizottsagi ellenorzéssel érintett szerv vezetdje.

- az eloterjeszto altal megjeldlt személy,

- az eloterjesztés elokészitésében kdzremikodo kiilso szakérto.
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A bizottsdagi iilés elokészitésének szabdlyai

A meghivo és az eloterjesztések kikiildésének szabalyai:

A bizottsagi tilés meghivojat a polgarmesteri hivatal illetékes belso szervezeti egysége
késziti el, melyet az iilés Gsszehivasara jogosult hagy jova, és kiadmanyoz.

A bizottsag lilésére a meghivot €s az irasos eloterjesztéseket az SZMSZ szerinti
hataridot figyelembe véve kell a bizottsag tagjainak és a meghivottaknak eljuttatni az
SZMSZ 46. §-aban foglaltak szerint.

A bizottsagi meghivok és irdsos eldterjesztések érintettekhez torténd eljuttatasat a
polgarmesteri hivatal illetékes belso szervezeti egysége szervezi meg, és elektronikus
uton gondoskodik azok kézbesitésérol.

A munkaterv:
A bizottsdg a képviselo-testiilet munkatervére éptiléen - a képviselo-testiileti

munkatervvel azonos iddszakra - munkatervet készit. amelyet a Képviseld-testiilet
munkatervének elfogadasat kvetd munkaterv szerinti tilésén hagy jova.



11/b.)

11/¢.)

11/d.)

11./

12/a.)

12/b.)

12/¢c.)

13./

13/a.)

13/b.)

14./

15/a.)

A munkaterv tervezetét a polgarmesteri hivatal {igyrend szerint illetékes belsd
szervezeti egysége késziti el, és a bizottsdg clndke terjeszti a bizottsdg elé
Jjovahagyasra.

A munkaterv-tervezet 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni:
- a bizottsag tagjaitol,

- a polgarmestertol.

- az altalanos alpolgarmestertdl, az alpolgarmestert6l.

- a jegyzotol.

A munkaterv tartalmazza:

- az iilések idopontjat (honap, nap és kezdési idopont megjelléssel).

- kihelyezettként tervezett lilés esetén annak helyét,

- a targyalandé napirendeket,

- az eloterjesztések eléadoit.

- az elokészitésre a képviseld-testiilet altal kijelolt, vagy a bizottsag altal felkért
személyeket, szerveket,

- a bizottsagi ellenorzési tervbol adodo aktualis feladatokat,

Az iilés lebonyolitasinak technikai elokészitése:

A viroshdza épiiletében 1évo tilésterem megfeleld elokészitésérol, berendezésérél
(flités, vilagitas,) a jegyz6 gondoskodik.

Kihelyezett bizottsagi iilésre akkor keriilhet sor, ha az érintett intézmény, vagy
szervezet vezetOje vallalja az tilésterem megtelel6 el6készitésérdl vald gondoskodast.

Errdl a bizottsag elntke eldzetesen koteles tajékozodni.

A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a polgarmesteri hivatal illetékes belsé
szervezetl egysége latja el.

IV.
A bizottsag miikidésének szabdlyai

Az iilés nyilvanossaga:

A bizottsag iilései — a zart Gilésre vonatkozo rendelkezések szerinti kivételekkel —
nyilvanosak.

Az érdeklodo allampolgarok kérdésfeltételi, hozzaszolasi szandékanak jelzése esetén
a kérdezési, illetve hozzaszolasi jog megadasardl - az {ilés elndkének javaslatara - a
bizottsag vita nélkiil, egyszerl sz6tobbséggel dont.

Zart iilést kell tartani:

- valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adasa. illetdleg visszavonasa.
fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld
szemelyi ligy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,
- Onkormanyzati hatosagi ligy targyalasakor,

- Osszeférhetetlenségi ¢s kitiintetési tigy targyalasakor.

Zirt iilés rendelheto el:
Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban rogzitett esetekben




15/b.)

16/a.)

174

17/a.)

17/b.)

17/c.)

A bizottsag hatarozathozatalara a képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. ezért a képviselo-testiileti meghivo szerinti zart ilési napirendeket a
bizottsag is zart tilésen targyalja

Zart ilésen a bizottsag tagjai, a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0. aljegyz6 a
konyvvizsgald, a Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, a jegyzokonyvvezeto,
tovabba a torvényességi felligyeletet ellatd koztisztviseld, tovabba meghivasa esetén
az érintett €s a szakértd vesz részt.

Az lilés vezetése:

A bizottsag iilését az elnoke, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes, az elndk és az
elnokhelyettes egyidejii akadalyoztatasa esetén a bizottsag tagjai kozil a bizottsag
altal egyszerii szotobbséggel megvalasztott személy (az ilés elndke) vezeti.

Az iilés elnékének feladatai:

- megnyitja az iilest,

- szamba veszi a megjelenteket,

- megallapitja, ¢és folyamatosan figyelemmel kiséri a bizottsagi Ulés
hatarozatképességeét,

- javaslatot tesz az iilés napirendjére,

- lehetoséget ad a bizottsdg tagjainak, a polgarmesternek. altalanos
alpolgarmester, alpolgarmesternek, a jegyzonek, tovabba a polgarmester, €s a
jegyzo altal megbizott személynek az altala javasoltakon til tovabbi napirendi
javaslat megtételére,

- ha sziikséges bejelenti a zart tilés tartasat,

- amegallapitott napirendek sorrendjében levezeti az iilést, megnyitja a napirendi
pont vitajat, a jelentkezés sorrendjében szot ad a hozzaszoloknak, lezarja a vitat,
osszefoglalja a vitdban elhangzottakat,

- vita kézben — ha célszerlinek tartja — soron kiviil szot ad az eldterjesztonek.,
ugyanezt a lehetoséget biztositja a vita lezarasa utan is,

- a jegyzdnek, vagy megbizottjanak, illetéleg a bizottsag térvényes mikodését
segitd koztisztviselonek — jelzése esetén — soron kivill szot ad, hogy a
torvényességgel kapcsolatban észrevételét megtehesse,

- avita lezarasa utan felteszi szavazasra a dontési javaslatot,

- megallapitja a szavazas szamszer( eredmeényét, €s kihirdeti a bizottsag dontését
(velemenyet),

- fenntartja a rendet a tanacskozas alatt,

- afelmeril6 tigyrendi kérdéseket szavazasra bocsatja €s megallapitja a szavazas
eredményét,

- anapirend megtargyaldsa utan az iilést bezarja,

- amennyiben az iilés az elfogadott napirendi pontok megtargyalasa elott
hatarozatképtelenné valik, megallapitja az lilés hatarozatképtelenséget, az tilést
feloszlatja és kihirdeti a kovetkezd — rendkiviili - bizottsagi tilés idopontjat.

Az ulés elndke az {ilés vezetése korében a kovetkezd intézkedések megtételére

jogosult:

- ajelentkezések sorrendjet figyelembe véve megadja a szot,

- megtagadhatja a sz6 megadasat, ha az érintett az adott eldterjesztéshez mar

haromszor hozzaszolt,

- targyra térésre valo felszolitast alkalmazhat,

- megvonhatja a sz6t, ha a hozzaszolo felszolitasa ellenére sem a targyhoz tartozéan

nyilvanit velemeényt,

- figyelmeztetheti a hozzaszolot, ha az az liléshez nem ill6, masokat sérté

kijelentéseket tesz,




18./

18/a.)

18/b.)

18/c.)

18/d.)

18/e.)

18/f.)

19./a)

19./b)

- esetén - a bizottsagi tagok, a képviselo-testiilet tagjai, a polgarmester, altalanos
alpolgarmester, altalanos alpolgarmester, alpolgarmester, a jegyzo. valamint a
bizottsdg torvényes miitkddését segitd koztisztviseld kivételével - kiutasithatja az

ilésterembol a rendbontot.

A napirendi pontok tiargyalisa, a hozzaszolasok rendje:

Bizottsagi dontési hataskorbe tartozo eloterjesztés esetén a napirend elfogadésa el6tt
az eloterjesztés bizottsagi iilésen jelenlévd eldterjesztéje jogosult az eldterjesztés
visszavonasara.

Az egyes napirendi pontok targyaldsa elott az eloterjesztd az irdsos eldterjesztést
szoban kiegészitheti, illetve modosithatja. Az irdsos eléterjesztés modositasat és a
szobeli eldterjesztést szovegszerien ismertetni kell.

A bizottsag tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak az el6terjesztohtz kérdéseket
intézhetnek, melyekre az eloterjeszto kételes valaszolni.

A kérdésekre adott valaszok elhangzdsa utan az {ilés elndke megnyitja a napirendi
pont vitajat ¢s a jelentkezések sorrendjét figyelembe véve adja meg a hozzaszdlas

jogat.

A dontési javaslat modositasara (szovegszerit modositas, szovegrész torlés, vagy
kiegészités) iranyuld kezdeményezést szivegszerlen, a dontési javaslatba illeszthet
modon kell a javaslattevonek megfogalmazni. és ismertetni.

A vita lezarasa: A hozzaszolasok elhangzasat kovetden az iilés elndke a vitat lezarja.
Ezt kovetden - itgyrendi észrevétel kivételével - tovdbbi hozzaszolasra nincs
lehetoség.

A vita lezarasa utan az elOterjesztd reagal a felvetésekre, és allast foglal arra
vonatkozdan, hogy a modosito javaslatokat az elGterjesztés részeként elfogadja-e, azt
a dontési javaslat részének tekinti-e. Amennyiben az eldterjeszté az eloterjesztés
reészeként elfogadja a modosito javaslatot, akkor arrol kiilon szavazni nem kell.
Amennyiben az eloterjesztd olyan, a polgarmester altal felkért személy, aki nem a
Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel§je, illetve az eloterjesztés kiilsd szakértd szakmai
anyagan alapul, a felmeriilt javaslatokrol a polgarmester éltal felkért személy, illetve
kiils6 szakértd nyilatkozik. Az eldterjesztés elokészitéséért felelos osztalyvezetd a
valaszadasban kozremikdodhet.

V.
A hatarozatképesség és hatarozathozatal szabdlyai
Hatarozatképessée
A bizottsagi tilés akkor hatarozatképes, ha az lilésen - a bizottsag létrehozasa szerinti

Iétszamat figyelembe véve - legalabb a megvalasztott bizottsagi tagoknak tobb mint
fele (4 f6) jelen van.

Amennyiben az iilés a meghivoban megjelolt iiléskezdési idoponttol kezdodden
szamitott 15 percet kovetden hatarozatképtelen, az elnok megallapitja a bizottsagi iilés
hatarozatképtelenségét. A hatarozatképtelenség miatt elhalasztott bizottsagi iilést a
8/f.) 3. pontjaban foglaltak szerint ujbol 6ssze kell hivni.



20./ A bizottsag a dontését, véleményét, allasfoglalasat, javaslatat, ajanlasat hatarozattal
hozza meg, illetve alakitja ki. A bizottsag hatarozatképességére és hatarozat-hozatalara
a képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
Ha torvény. vagy az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata mast nem ir
eld. a hatarozati javaslat elfogaddsardl a bizottsag egyszerii szo6tobbséggel hataroz.
A javaslat elfogaddsahoz a hatarozatképes bizottsagi iilésen jelenlévo bizottsagi tagok
tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

21/a.) Minésitett tobbségi szavazat sziikséges:
- zart Uilés elrendeléséhez (15/a. pont szerinti esetben),
- bizottsagi tag hatarozathozatalbol valé kizarasahoz,
- torvény altal és a helyi rendeletekben meghatarozott egyéb esetekben.

21/b.)  Minositett tébbséghez — a bizottsag 1étrehozasa-kori 1étszamat figyelembe véve — a
megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint felének, (4 fonek) az igen szavazata
sziikséges.

22/ A bizottsag dontési jogkdrébe tartozo eldterjesztések esetén, ha a javaslat nem kapta
meg a sziikséges szamu igen szavazatot, a javaslat elutasitottnak mindésiil. Ha az adott
tigyben siirgos. halaszthatatlan érdemi dontés sziikséges - és jogszabaly masként nem
rendelkezik - a bizottsag barmely tagja javaslatara egyszerii szotobbséggel donthet
arrol, hogy folytatja-e tovabb a targyalast, vagy a témat késobbi idopontban ujra
targyalja.

23./ A szavazas (bizottsagi dontéshozatal) részletes szabalyai:

23/a.) Az ilés elndke a vitdban elhangzottak Osszefoglalasat kovetden elészor az
eloterjeszto altal - az eloterjesztés részeként - el nem fogadott maddosito, kiegészitd
javaslatokat kiilon-kiilon szavaztatja meg. Ezt kdvetoen a bizottsag altal jovahagyott
maodositas(ok)kal egybefoglalt dontési javaslatot teszi fel szavazasra. Szavazas elott
a dontési javaslat modositasat szovegszerien ismertetni kell.

23/b/1. Amennyiben az el6terjesztés nem tartalmaz alternativat €s modosito javaslat sem
érkezik az eloterjesztéshez, a szavazast — a vita lezarasat., 9sszefoglalot kovetden - el
kell rendelni.

23/b/2. Ha az elbterjesztés alternativ javaslatokat is tartalmaz, de nem érkezett modosito
javaslat, szavazas a kovetkezdé: a hatdrozati javaslatban. illetbleg a rendelet-
tervezetben feltiintetett valtozatokat ABC sorrendben kell megszavaztatni.

23/b/3. Amennyiben az elOterjesztés nem tartalmaz alternativdkat, de modositd javaslat
érkezik. a szavazas szabalya a kivetkezo:
a) Ha az eldterjesztd egyetért a modosito javaslattal, és azt az eloterjesztés részének
tekinti, ugy azt nem kell kiilon megszavaztatni,
b) A modosito javaslatokat a javaslatot tevok nevének ABC szerinti sorrendjében
kell megszavaztatni.

23/b/4. Ha az el6terjesztés tartalmaz alternativ javaslatokat, de alternativakat médositéd vagy
tovabbi alternativakat tartalmazo javaslatok is érkeznek, a szavazas szabalya a
kovetkezo:

- Elsoként az eloterjesztésben szerepld alternativdkra érkezett modosité
javaslatokat, majd az ujként javasolt tovabbi alternativakat kell a javaslattevok
nevének ABC szerinti sorrendjében megszavaztatni abban az esetben, ha az
eléterjesztd nem tekinti a javaslatokat az eldterjesztés részének.



23/b/5.

24/a.)

24/b.)

25.1

25/a.)

25/b.)

26./

27

28./

29./

- Ezt kovetden keriil sor a végleges valtozatok ABC sorrendben torténd
megszavaztatasara.

Ha az el6terjesztés nem tartalmaz alternativ javaslatot, de az eldterjesztéshez érkezett
modosito javaslat alternativ javaslatnak minésiil, a bizottsdg szavaz a modositd
javaslat alternativaként torténd szerepeltetésérol. Ezt kovetben a szavazas
szabalyaira a 23/b/2. pontban foglaltak az iranyadok.

A bizottsagi dontési jogkdrbe tartozo eléterjesztések esetén a vita megnyitasa elott,
illetve a vitdban elhangzott hozzaszolasokra figyelemmel az eldadé az
eléterjesztésben szereplo alternativakat a szavazas megkezdése elott visszavonhatja.

Amennyiben a szavazas soran valamelyik valtozat vagy modositd javaslat mar
megkapta ezen {igyrendben eloirt sziikséges szavazati aranyt, a tébbi valtozatot.

illetve modosito javaslatot nem kell megszavaztatni.

A bizottsagi véleményezés szabalyai:

A bizottsag azon eldterjesztéseket, amelyek az Onkormanyzat Szervezeti és
Mikaodési Szabalyzat melléklete szerint véleményezési jogkorébe tartoznak koteles
véleményezni.

A megtargyalt eloterjesztésrol a bizottsag a véleményét az elOterjesztés bizottsag
altali tamogatasara iranyul6 szavazassal alakitja ki. Ezen szavazasra a 23. pontban
részletezett szabalyok értelemszerti alkalmazasaval keriilhet sor.

A szavazas — ha jogszabaly mast nem ir elé — nyilt szavazassal, kézfelemeléssel
torténik.

A bizottsagi dontéshozatalbol (hatarozathozatalbol) kizérhato az, akit vagy akinek a
hozzatartozojat az lgy személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt
koteles bejelenteni. A kizdrasrol a bizottsagi elndk esetén a polgarmester -
felhatalmazasa esetén az alpolgarmester — bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

A kizért bizottsagi elnokot és tagot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevinek
kell tekinteni.

E szabaly alkalmazasa tekintetében hozzitartozonak mindsiil: az egyenesdgbeli
rokon és ennek hazastarsa, a testvér, a hazastars, az élettars.

VI
Ugyviteli szabdlyok
Az iilés jegvzokonyve és a hangszalagos rogzités:
A bizottsagi iilésrol jegyzokonyv és hangfelvétel késziil. A bizottsag mikddésével

kapcsolatos ligyviteli feladatokat a polgarmesteri hivatal illetékes bels6 szervezeti
egysége latja el.

A jegvzokonvvnek tartalmaznia kell:

- a jegyzOkdnyv megnevezését,

- az Ulés helyének, idejének megjeldlését,

- az Ulésen megjelent bizottsagi tagokat és a meghivottakat név szerint,

- tavolmaradasukat eldre bejelentett, illetéleg e nélkiil tavol maradt bizottsagi tagok
nevet,

- az iilés elndkének nevét, funkciodjat,




30./

31/

32./

33./

34./

34/a.)

- a hatarozatképesség szamszerii megallapitasat.

- a targysorozat elfogadasat, a napirendi pontokat,

- az eldadok nevét, beosztasat,

- zart Uilés elrendelése esetén annak okat és a szavazati aranyt,
- napirendi pontonkeént: e az eloterjesztés cimét,

e szobel eloterjesztés szovegét.

e az eclbterjesztésekhez megfogalmazott modosito
javaslatot tevok nevét, és a modositd javaslat(ok)
szoveget,

e a vita Osszefoglalasat,

e aszavazas szamszerii eredményét,

e a képviselo altal a  bizottsagi  lésen
megfogalmazott, a bizottsag altal nem tamogatott
olyan modositd javaslatot, amelynek
jegyzdkonyvbe foglalasat a képviseld kéri.

e a meghozott dontés (vagy hatarozattal kialakitott
vélemény, allasfoglalas, ajanlas, javaslat)
szoszerinti szoveget,

e az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

e a jegyz0. illetve a bizottsag torvényes mukodését
segitd  koztisztviselo  jelzését a  bizottsag
jogszabalysértd dontése esetén,

e az iilés elndkének a rendfenntartassal Gsszefiiggd
intézkedéseit,

e az iilés berekesztésének idejét,

e az iilés elndkének. a jegyzokonyv-hitelesitonek és
a jegyzokonyvvezetonek az alairasat.

A jegvzokonyy irattari példinyvinak mellékletei:

- az irasos meghivo,

- a jelenléti iv,

- az irasos eldterjesztések.

- az eloterjesztésekhez késobb megkiildott, vagy az tilésen kiosztott irdsos modositd
javaslatok,

- a Jegyzd jogszabalysértésre vonatkozd észrevétele.

A jegyzdkonyvet — elkésziilte utan haladéktalanul, de legkésobb az iilés napjat kivetd
10. napon beliil, mellékletei nélkil — elektronikus uton meg kell kiildeni a bizottsag
elndkének valamint a jegyzokonyv-hitelesitonek.

A jegyzOkonyvbol sziikség szerint kivonatot kell késziteni, és azokat az érintetteknek
az lilést kovetod 15 napon belil meg kell kiildeni.

A nyilt és a zart tlésrol kiilon jegyzokonyvet €s hangtelvételt kell késziteni. A
bizottsag {lésének hiteles dokumentuma a jegyzokonyv. A hangtelvétel a

jegyzOkonyv elkészitésének eldsegitésére szolgal.

A bizottsagi hatarozatok jelolése:

A bizottsagi hatarozatokat évenként 1-es sorszammal kezdddve és folyamatosan
sorszamozva, a sorszamot évszammal torve és zarojelben a bizottsagi iilés idopontja
(honapja: romai szammal, napja: arab szammal), a zarojel utan a bizottsag nevének



roviditett - 1. I/b. pontban jelolt - nevével kell jelélni Pl: .../200.... (I..) ...
bizottsagi hatarozat.

34/b.) A zart iilésen hozott hatarozatokat is az a) pontban foglaltak szerint kell jel6lni, azzal
az eltéréssel, hogy a sorszam elé "Z-" irandd. Pl: Z-.../200... (l..) .... bizottsagi
hatdrozat.

35/ A zart iilés jegyzokonyvét és mellékleteit titkos iratként kell kezelni. E szabalyok
szerint kezelendok a zart iilésrol készilt hangfelvételek is.

36,/ A zart llésrol késziilt hangfelvétel visszahallgatasat csak a bizottsag tagjai, €s az adott
napirendhez a bizottsagi iilésre meghivottak részére lehet biztositani. A zart Ulés
hanganyagabol masolat, vagy sz6 szerinti kivonat nem készitheto.

37/ A nyilt tlésekrol késziilt jegyzokonyvekrdl az allampolgarok - koltségtérités
ellenében — masolatot kérhetnek.

38/ A nyilt ¢s a zart ilésen készilt hanganyag - az arra jogosultak altal — az Abonyi
Polgarmesteri Hivatal Titkarsagan meghallgathato.

39./ Az iilésen késziilt hangfelvételt a jegyzokonyvekkel azonos ideig kell megorizni,
meghallgatasara, masolat készitésére vonatkozdan a jegyzOkoényvre vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

40./ A bizottsagi ulések jegyzokonyveit illetve hanganyagait érinté - fentiekben nem
szabalyozott - masolat, és kivonat készitési, illetve visszahallgatasi kéréseket a
jegyzonél lehet eloterjeszteni.

Zaradék: A Bizottsag ezen ligyrendjét a 2/2019. (X1.25.) szamu Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsagi hatarozattal fogadta el.






